
Parcours d’intégration
pour les Responsables comptabilité & finance

(ACMA)

Voir la vidéoContrôle du Bilan 1.10 heures

Voir la vidéoIntermission dans Unifield 1.10 heures

Voir la vidéoUniField: Bons d’engagement et factures
fournisseurs  1 heure

Gestion de la trésorerie 1 heure Voir la vidéo

Tutoriels Unifield pour mes premiers                   
mois dans mon poste Télécharger55 minutes

Voir la vidéo8 minutesRegistres dans UniField
(disponible en anglais seulement)

Les bases du CAM 37 minutes Voir les vidéos

Voir la vidéo13 minutesPlan comptable 
(disponible en anglais seulement)

Sélecteurs et corrections dans UniField 1.10 heures Voir la vidéo

Cours d'auto-apprentissage sur Tembo, les participants ont libre accès et complètent à leur propre rythme

Document pouvant être consulté à son propre rythme

Légende

Vidéo, les participants ont libre accès et complètent à leur propre rythme
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Télécharger *Politique des Responsables Budgétaires 15 minutes

2. Activités d’apprentissage technique (±7 heures)
         Doivent être complétées dans les pr﻿emiers jours d﻿e votre contrat

* Pour télécharger les documents qui sont sur ce parcours d’intégration, vous devez d'abord vous connecter à
Tembo, puis cliquer sur les liens Télécharger ci-dessous.

1. Rejoindre le départment des finances (±4 heures) 
Découvrez le département des finances, ses outils, processus, procédures et politiques, votre rôle et vos responsabilités.

Voir les vidéosTémoignages des Urgences - Gestion
des RH et des Finances (facultatif) 30 minutes Mot de passe:

Emergency

Aller au coursRejoignez le départment des finances 4 heures
Cours d’auto-apprentissage en ligne

https://www.youtube.com/watch?v=5iGlHy6VUE8
https://vimeo.com/374389827/a80712d9a0
https://vimeo.com/user98475267/review/361297847/5ea8c18879
https://www.youtube.com/watch?v=frog1KsiI6M&feature=youtu.be
https://tembo.msf.org/pluginfile.php/170050/mod_folder/content/0/Tutoriels%20Unifield%20pour%20mon%201er%20mois%20dans%20mon%20poste.pdf?forcedownload=1
https://youtu.be/ZSV5VMhQmJ0?feature=shared
https://vimeo.com/showcase/8773401
https://www.youtube.com/watch?v=ryPAvuFOe6o
https://www.youtube.com/watch?v=lFxR9X5Idgg
https://tembo.msf.org/pluginfile.php/170050/mod_folder/content/0/030101%20FR%20%20Budget%20Holder%20Policy%20250203.pdf?forcedownload=1
https://tembo.msf.org/login/index.php
https://tembo.msf.org/login/index.php
https://tembo.msf.org/course/info.php?id=1401
https://vimeo.com/showcase/10336792
https://tembo.msf.org/course/info.php?id=1401
https://tembo.msf.org/course/info.php?id=4096


Version 1.2
Pour consulter la dernière version de ce document, cliquez sur le lien suivant : https://msfgenev﻿a.wixsite.com/onboardingpaths 

Rencontrez et apprenez de vos collègues qui sont au niveau de la coordination et du projet
(FinCo, HRCo, MedCo, LogCo, Supply Co, coordinateur projet, responsable finance projet,
assistant finance, caissier, etc.).

Cette étape comprendra également des réunions de passation avec votre prédécesseur, la
définition de vos objectifs et priorités et la confirmation des prochaines étapes de votre
intégration avec votre superviseur.

3. Intégration sur le terrain

4. Apprentissage continu
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Parcours d’intégration
pour les Responsables comptabilité & finance

(ACMA)

Apprentissage et formation en situation de travail

Consulter l’offre
d’apprentissage
de la L&D

Consultez l'offre d'apprentissage de la L&D pour obtenir une liste de
solutions d'apprentissage sur des sujets tels que les RH et la finance.
Notez que vous avez besoin d’un courriel MSF y accéder.

https://msfgeneva.wixsite.com/onboardingpaths
https://msfgeneva.wixsite.com/onboardingpaths
https://msfintl.sharepoint.com/sites/KompasV2/HR/L_D_OFFER/SitePages/Learning-Offer-Homepage.aspx
https://msfintl.sharepoint.com/sites/KompasV2/HR/L_D_OFFER/SitePages/Learning-Offer-Homepage.aspx
https://msfintl.sharepoint.com/sites/KompasV2/HR/L_D_OFFER/SitePages/Learning-Offer-Homepage.aspx
https://msfintl.sharepoint.com/sites/KompasV2/HR/L_D_OFFER/SitePages/Learning-Offer-Homepage.aspx

